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ALIA SERVIZI
AMBIENTALI
SpA
RICERCA DI PERSONALE
per assunzione a tempo indeterminato

Alia Servizi Ambientali SpA é alla ricerca di IMPIEGATI AMMINISTRATIVI iscritti alle liste del
Collocamento Mirato L.68/99 art. 1 e art. 18.

All’interno del team ti occuperai di:

e elaborazione e stesura della documentazione amministrativa;

e supporto nelle attivita di fatturazione, registrazione e archiviazione delle pratiche contabili di base;

e risposta a chiamate telefoniche, gestione della posta e delle e-mail;

e gestione dei rapporti con le altre Direzioni per garantire la precisione e l'efficienza delle operazioni
amministrative.

E 'opportunita per te se rispondi ai seguenti requisiti:

e Possesso del Diploma di Scuola Superiore;

e Ottima conoscenza dell'uso del pc, di Microsoft Office e della posta elettronica;

e Iscrizione agli elenchi della Legge 68/99;

o Necessarie precedenti esperienze lavorative in ambito amministrativo, soprattutto nel settore
ambientale;

e Capacita di lavoro in team, buone doti comunicative e affidabilita;

e Precisione e attenzione ai dettagli.

Tipo di contratto

Si offre inserimento immediato a tempo indeterminato, CCNL UTILITALIA vigente, 38h/sett
R.A.L. da definire

Sede di lavoro

Sedi Alia dislocate nelle province di Firenze, Prato e Pistoia

La candidatura dovra essere presentata ESCLUSIVAMENTE sul sito web di Alia Servizi Ambientali Spa
www.aliaserviziambientalispa.it, sezione LAVORA CON NOI, previo accreditamento (login/registrazione) che
consentira all’'utente I'accesso alla propria area riservata da cui potra candidarsi alla selezione, allegando il
curriculum vitae, in cui siano precisate le esperienze professionali, il titolo di studio e gli attestati posseduti.

Si precisa che saranno prese in considerazione solo le candidature in linea con i requisiti richiesti e
pervenute entro il giorno 11/02/2024.

Previo screening preliminare, sulla base dei suddetti requisiti, i candidati ritenuti maggiormente interessanti
verranno contattati per effettuare un colloquio individuale.

Alia Servizi Ambientali SpA
DIREZIONE RISORSE UMANE E
ORGANIZZAZIONE

Alia Servizi Ambientali S.p.A. Sede legale e amministrativa: Via Baccio da Montelupo 52, 50142 Firenze
Tel. 055 0041 Fax 055 0044001 info@aliaserviziambientali.it protocollo@pec.aliaserviziambientali.it
www.aliaserviziambientali.it Reg. Imp. Firenze C.F.e P.IVA 04855090488 REA n. F1-491894 Capitale sociale euro 359.319.429,00 i.v.
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